
公立大学法人青森公立大学 臨時職員（地域連携センター事務補助）募集要項 

 

公立大学法人青森公立大学 臨時職員を次のとおり募集いたします。 

また、ハローワーク青森（青森公共職業安定所）を通じても募集いたします。 

 

１．募集内容・勤務条件 

職種 臨時職員（地域連携センター事務補助） 

勤務場所 青森公立大学  

勤務時間 

①8:30～16:15 ②9:15～17:00 実労働時間 7 時間（休憩 45分）、時間外勤務有 

 

【補足】公開講座等はまちなかラボ（新町 1-3-7 アウガ 6F）など学外で開催しています。

開催日は、開催時間に合わせて事務職員が交代で設営・撤収・受付等を行うため、時間外

勤務となることがあります。開催件数に寄りますが、2023年度は 10 回程度行われました。 

また、今年度からは通常業務においてもまちなかラボへ行き来する場合があります。 

職務内容 

地域連携センターにおいて行われる事業や公開講座等の業務補助 

その他、共通事項として電話・来客対応、印刷などの一般的な事務補助及び大学の行事等

に係る業務 

 

【補足】「地域連携センター」は、本学が有する人的資源及び教育研究成果を広く国内外

に還元するとともに、地域に有用な情報を積極的に発信し、もって総合的な地域貢献の推

進を図ることを目的としています。 

地域連携センターでは教員及び研究員の地域貢献活動のサポートをし、時には一緒になっ

て企画、実施します。一般的な事務（電話・来客対応、印刷など）はもちろん、専任職員

のもと、例えば、支払に関する業務（物品、謝金、旅費など）や、ポスター・チラシの発

送、公開講座等の受付・対応などを行います。 

ほか、入学式や学位授与式などの式典や入試業務などの大学行事等は、全学体制で実施し

ています。 

資格 パソコンの操作能力（Word、Excelなど） 

募集人数 1名 

休日 
土・日・祝日、年末年始(12/29～1/3)、その他法人が指定する日 

ただし、休日出勤の場合は同一週の他の曜日に振替休日付与 

採用予定日 
2024年 5月 1日 ※採用日は合格者と協議のうえ決定 

※試用期間：有（6ヶ月）、期間中の労働条件は同条件です。 

雇用期間 

3年以内（例えば、2024 年 5月 1日採用の場合、2027年 4月 30日まで） 

 

契約の更新はありません。 

※月の途中で採用になった場合は、契約期間の終了日は 3年目の採用月前月末日までとな

ります。（例：2024年 5月 13日採用の場合、2027年 4月 30日まで） 



待遇 

本学規定による【時間給与(990円)、通勤手当、賞与、社保、雇用、労災：有】 

※賃金は末日締め、翌月 21日支給です。 

※通勤手当：自動車の場合は距離に応じて支給、バスの場合は定期券相当額を支給。月の

途中で採用になった場合は翌月分から支給（例：5月 13日採用の場合、6月分から支給） 

なお、駐車場は無料です。 

※賞与：年 2 回支給（期末手当が年間最大 2.45 月分、勤勉手当が年間最大 1.95月分支給

されますが、今年度は途中採用となるため、採用時期により支給率は変わります。 

業務及び場

所の変更の

範囲 

総務、財務、教務・学生、入試・就職、地域連携センター、国際芸術センター青森のいず

れかのチームにて、それぞれのチームにおける一般事務補助を行います。 

いずれも事前に本人に告知したうえで決定します。 

 

２．試験の方法及び日時 

書類選考（一次） 受験申込書到着後、7 日（土日祝日除く）以内に、書類選考結果（合否の結果

のみ）を直接本人に電話で連絡します。書類選考合格者には、電話で面接日を

お知らせします。 面接（二次） 

 

３．受験手続 

受験申込書の請求 

募集要項及び申込書は以下の方法で取得できます。 

①青森公立大学ホームページ（https://www.nebuta.ac.jp/）からダウンロード 

※大学案内タブより法人情報をクリック「10．採用情報」内にあります。 

②青森公立大学事務局で配布 

提出書類 本学の受験申込書 

申込受付場所 青森公立大学事務局 総務企画グループ 総務企画チーム 

その他 

・次年度以降、事前に告知したうえで配置場所が変更になる場合があります。 

・受験申込書は返却いたしませんので、ご了承ください。 

・募集は採用者が決定したときに締め切ります。 

 

４．問い合わせ及び提出先 

〒０３０－０１９６ 青森市合子沢字山崎１５３－４ Tel：０１７－７６４－１５５５ 

青森公立大学事務局 総務企画グループ 総務企画チーム 工藤 

 

 


